
UMOWA 
O ŚWIADCZENIE USŁUG 

(NA WARUNKACH ZLECENIA) 

Zawarta w dniu ………………… r. w …………………pomiędzy: 
Przedsiębiorstwem ……………………………. Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w 
……………………….. przy ul. ……………………………….., reprezentowanym przez: 
1) …………………… - członka zarządu, 
2) ……………………………. - prokurenta, 
zwanym dalej Zleceniodawcą, 
 
a "Kancelarią Prawniczą J. Kowalski i spółka" z siedzibą w ………………………. przy 
………………………………., reprezentowaną przez: 
Grzegorza Chodakowskiego - prokurenta, 
zwaną dalej Zleceniobiorcą, 
o treści następującej: 

§ 1.1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do przygotowania i 
przeprowadzenia w imieniu Zleceniodawcy postępowania …………………………. w sprawie 
…………………………………. 

2. Postępowanie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje ………………………………….. 

§ 2. Zleceniobiorca zobowiązany jest w szczególności do: 
1) analizy stanu prawnego i stanu faktycznego istniejącej dokumentacji, korespondencji itp., 
2) opracowywania wniosków oraz przedstawiania stanowiska Zleceniodawcy w postępowaniu 

…………………………, 
3) udziału w posiedzeniach ………………, spotkaniach i rokowaniach zmierzających do osiągnięcia celu 

niniejszej umowy, 
4) sprawowania nadzoru prawnego i organizacyjnego nad procesem postępowania. 

§ 3.1. Zleceniodawca zobowiązuje się do udostępnienia Zleceniobiorcy wszelkich dokumentów i 
informacji, niezbędnych do należytego wykonania niniejszej umowy. 

2. Dokumenty określone w ust. 1, których Zleceniodawca nie posiada, zostaną zamówione i 
wykonane niezwłocznie na żądanie Zleceniobiorcy. 

3. Zleceniodawca zobowiązuje się ponadto do zlecenia wykonania niezbędnych prac i czynności, 
zmierzających do realizacji niniejszej umowy. 

§ 4. Strony ustalają orientacyjny harmonogram realizacji umowy: 
1) wykonanie prac, wymienionych w § 2 pkt. 1 - w terminie do jednego miesiąca od dnia zawarcia 

niniejszej umowy, nie wcześniej jednak, niż w ciągu dwóch tygodni od otrzymania dokumentacji i 
korespondencji, 

2) wykonanie prac, wymienionych w § 2 pkt 2 - w terminie do dwóch tygodni od dokonania analizy, o 
której mowa w pkcie 1, 

3) wykonywanie czynności, wymienionych w § 2 pkt 3 i 4 - sukcesywnie, stosownie do okoliczności, z 
zachowaniem terminów procesowych oraz umownych. 

§ 5.1. Tytułem wynagrodzenia Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy kwotę  …………………. 
2. Wynagrodzenie, określone w art. 1, nie obejmuje podatku od towarów i usług, do którego zapłaty 

zobowiązany  będzie Zleceniodawca. 
3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktur wystawianych przez Zleceniobiorcę na jego 

rachunek bankowy ………………………………….., w terminie ……………………….. od dnia ich 
doręczenia Zleceniodawcy, w sposób następujący: 
1) po wykonaniu prac, określonych w § 2 pkt 1 - w wysokości ………………………, 



2) po wykonaniu prac, określonych w § 2 pkt 2 - w wysokości ……………………………. 
3) po uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na budowę - w wysokości …………………………….. 

4. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

§ 6. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

§ 7. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 8. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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